L’entreprise PRO RENOVA (Peinture & Revétements de sol), basée a Compiégne (Oise) recherche un
Chargé d’Affaires Junior.

Votre mission :

En lien direct avec le chef d’entreprise, le charge d’affaires accomplit des taches commerciales,
techniques et administratives.

Il a pour responsabilités de :

e Gérer un portefeuille clients : étre disponible pour traiter rapidement les demandes des clients, leur
prodiguer des conseils et les accompagner dans leurs choix.

* Développer son portefeuille client. Pour cela, il doit prospecter et obtenir des rendez-vous avec les
potentiels clients sur son secteur géographique, connaitre parfaitement son métier et I'actualité du
secteur d’activité. Il est également chargé de se tenir informé des appels d'offres et d'y répondre.

¢ Coordonner les acteurs du chantier : il doit gérer les différents intervenants lors de la mise en place
d'un chantier : les sous-traitants, le bureau d'étude, le client, les fournisseurs.

o Etre présent sur le terrain : il effectue les visites de prise de mesure et de suivi de chantier. Il est
également actif sur les chantiers et s'occupe de I'achat de matériel et de I'encadrement des ouvriers.

e Gérer des taches administratives : il est autonome c’est-a-dire qu’il établit les devis, prépare les
dossiers d’appels d’offres, rédige les comptes-rendus et édite les factures des chantiers dont il a la
responsabilité.

Votre profil :
Niveau d’études requis : bac +2
Expérience : débutant accepté

Contrat et rémunération :

Poste en CDI ou alternance

Salaire : a négocier



